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CAMARA MUNICIPAL DE RIO MAIOR

Edital n.° 1081/2008

O Dr. Silvino Manuel Gomes Sequeira, presidente da Caimara Munici-
pal de Rio Maior, faz ptiblico que em reunido de Camara de 8 de Outubro
de 2008, foi deliberado por unanimidade submeter a apreciagdo publica
o Projecto de Regulamento da Biblioteca Municipal Laureano Santos,
nos termos do artigo 118.° do Codigo do Procedimento Administrativo.

Assim os interessados deverdo no prazo de 30 dias dirigir as suas
sugestoes ao procedimento. O Projecto em causa encontra-se disponivel
para consulta na Divisdo de Educagio ¢ Cultura.

Por ser verdade e para os devidos efeitos se publica este e outros de
igual teor que vao ser afixados nos lugares do estilo.

14 de Outubro de 2008. — O Presidente da Camara, Silvino Manuel
Gomes Sequeira.

Regulamento da Biblioteca Municipal Laureano Santos

Preambulo

A Rede Nacional de Bibliotecas Municipais ¢ uma realizagdo con-
junta do Ministério da Cultura e dos municipios portugueses, que tem
por finalidade dotar os Municipios de equipamentos culturais aptos a
prestar um servico de leitura publica a toda a populagio, independen-
temente da idade, profissdo, nivel educativo ou socio-econémico ou
local em que habite.

Neste enquadramento, foi celebrado um Contrato-Programa entre o
IPLB e a Camara Municipal de Rio Maior, dando origem a construgdo
de uma Biblioteca de Leitura Piblica, a qual se encontra, neste momento,
em pleno funcionamento.

A Biblioteca Municipal Laureano Santos, de Rio Maior, é um equi-
pamento de servigo publico de natureza intrinsecamente informativa
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regendo-se o seu funcionamento por normas que importa actualizar
pelo que, no uso da competéncia prevista na alinea a), do n.° 6, do
artigo 64.° do Decreto-Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterado pela
Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro, ¢ elaborado o presente regulamento.

CAPITULO I
Ambito e estrutura

Artigo 1.°
Definicao

1 — A Biblioteca Municipal Laureano Santos, de Rio Maior, ¢ um
servico publico de natureza intrinsecamente informativa, regendo-se o
seu funcionamento pelas normas definidas pelo presente regulamento.

2 — A Biblioteca Municipal compromete-se a seguir e a fomentar
as normas e principios enunciados pelo Manifesto da UNESCO sobre
as Bibliotecas Publicas.

3 — Faz parte do presente regulamento o anexo «Tabela de Taxas».

4 — Poderio, eventualmente, ser actualizados os valores da referida
«Tabela de Taxas» mediante deliberagdo de Camara.

Artigo 2.°
Objectivos gerais
Sdo objectivos gerais da Biblioteca Municipal Laureano Santos:

1) Facilitar o acesso a cultura, a informacgéo, a educacdo e ao lazer,
contribuindo assim para elevar o nivel cultural ¢ a qualidade de vida
dos cidadaos;

2) Estimular o gosto pela leitura e a compreensdo do mundo em que
vivemos;

3) Criar condig¢des para a fruicdo da criacdo literaria, cientifica e
artistica, proporcionando o desenvolvimento da capacidade critica do
individuo, sobretudo por meio de actividades de intervengdo cultural;

4) Contribuir para a ocupacao dos tempos livres da populacio;

5) Conservar, valorizar, promover e difundir o patrimonio escrito,
com particular relevo para o fundo local, contribuindo para reforcar a
identidade e idiossincrasias culturais da regido;

6) Difundir e facilitar o acesso a populagéo, recorrendo ao empréstimo
ou consulta local, de documentacdo e informacédo util e actualizada,
em diversos suportes, nomeadamente livros, periddicos, documentos
audiovisuais, bem como outros tipos de documentagéo, relativa aos
varios dominios de actividade, satisfazendo desta forma, as necessidades
do cidaddo e dos diferentes grupos sociais, tendo pleno respeito pela
diversidade de gostos e de escolhas;

7) Proporcionar e divulgar a populagdo o acesso a todo o tipo de
informagéo do dominio publico;

8) Fornecer documentagéo relativa aos varios dominios de actividade
de que todos os cidaddos e os diferentes grupos sociais necessitam no
seu quotidiano;

9) Organizar e difundir informagdo util e actualizada, em diversos
suportes e recorrendo a utilizagdo das Novas Tecnologias da Informagao.

Artigo 3.°
Actividades

1 — A Biblioteca Municipal Laureano Santos incumbe desenvolver
diversas actividades, preferencialmente integradas nos objectivos enun-
ciados no artigo 2.° (podendo abrir os seus espagos a outras instituigdes)
a saber:

a) Actualizagdo e organizagdo permanente ¢ adequada do seu fundo
documental;

b) Promocdo de exposig¢des, coloquios, conferéncias, sessdes de cul-
tura, encontros com escritores, entre outras actividades de animagao
cultural (teatro, musica);

¢) Edigdo de publicagdes de autores locais e de todos aqueles que
pretendam editar documentos, em multiplos suportes, preferencialmente
as relacionadas com assuntos locais ou com o patriménio cultural do
concelho de Rio Maior;

d) Promogéo de actividades de cooperagdo com outras bibliotecas e
organismos culturais, proporcionando servigos de informagao adequados
as empresas locais e grupos de interesse;

e) Criagao de postos de leitura e polos da Biblioteca Municipal de Rio
Maior noutras localidades do concelho, onde se justifique, contribuindo
para o alargamento da rede de leitura municipal;

/) Apoio a criagdo de bibliotecas nos estabelecimentos escolares do
concelho que assim o desejem;
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2) A biblioteca podera ainda ceder o seu espago € 0s seus varios
servicos, tendo em vista o desenvolvimento de outras actividades, no-
meadamente a escolas, associagdes culturais e recreativas, desde que
ndo sejam passiveis de exploragdo comercial,

h) Edicdo de um Boletim de Difusdo Selectiva de Informagéo Bi-
bliografica.

Artigo 4.°

Ambito de utilizacao

1 — A utilizagdo dos servigos da Biblioteca Municipal ¢ livre e aberta
a todos sem qualquer sectarizagdo de idade, cor, religido ou ideologia
politica, respeitando escrupulosamente os postulados defendidos pelo
Manifesto da Unesco.

2 — Autilizagdo da biblioteca como servigo publico implica a aceita-
¢do deste regulamento e o respeito pelas normas de educagéo e civismo.

3 — Compete ao Vereador(a) da Cultura, sob proposta da DJEC, es-
tipular os horarios de funcionamento da Biblioteca Municipal de forma
que seja permitido aos utentes a melhor utilizagdo dos servigos.

4 — As actividades desenvolvidas nos diversos espacos da biblioteca,
terdo sempre em vista os objectivos que esta pretende alcangar e que,
de acordo com O Manifesto da Unesco para as Bibliotecas Publicas, se
resumem nos seguintes: Informagao, Educagao, Cultura e Lazer.

5 — Qualquer cedéncia do espago ou equipamento da Biblioteca
Municipal obriga a autoriza¢do do(a) Senhor(a) Vereador(a) da Cultura
e tera de se enquadrar, quer nos objectivos gerais referidos no artigo 2.°,
quer na calendarizacdo das actividades da propria Biblioteca.

Artigo 5.°
Areas funcionais

A Biblioteca Municipal Laureano Santos ¢ constituida pelas seguintes
areas funcionais:

1 — Servigos internos:

1.1 — Gabinete do Bibliotecario — espaco onde se situa o gabinete
do técnico superior de Biblioteca e Documentagéo, responsavel pela
gestao, organizacao e planifica¢do da Biblioteca e das suas actividades.
Funciona igualmente como sala de reunides.

1.2 — Gabinete dos técnicos — espago onde se situam os postos de
trabalho nos servigos internos dos técnicos profissionais de Biblioteca e
Documentagio. Funciona como sala de tratamento técnico, manutenggo,
organizagdo da informagdo e organizagdo da difusdo da informagéo.

1.3 — Deposito — espago de armazenamento da documentagao que,
disponivel ou ndo ao publico, ndo se encontra nas salas de livre acesso
por motivos de gestdo.

2 — Servigos publicos:

2.1 — Atrio — funciona como recepgao da biblioteca onde, para
além de sala de leitura informal e espaco de apoio a sala polivalente,
sala de leitura de adultos e sala de leitura infanto-juvenil, se processam
0s seguintes servigos:

2.1.1 — Atendimento geral;

2.1.2 — Inscrigdes;

2.1.3 — Empréstimo domiciliario;

2.1.4 — Informacgao a comunidade;

2.1.5 — Gestao do sistema de seguranga;

2.1.6 — OPAC — consulta do catalogo bibliografico

2.2 — Sala de Leitura de Adultos — encontra-se dividida em:

2.2.1 — Zona de periddicos;

2.2.2 — Zona de monografias;

2.2.3 — Zona de obras de referéncia;

2.2.4 — Zona do fundo local.

Nesta sala, ainda funcionam os seguintes servigos:

a) OPAC — consulta do catalogo bibliografico;
b) Empréstimo domiciliario;

¢) Consulta local;

d) Acesso a CD-ROM;

e) Leitura de periddicos;

/) Acesso a Internet.

2.3 — Sala Infanto-Juvenil — destina-se, em termos gerais, a criangas
com idades compreendidas entre o inicio da escolaridade obrigatoria e o
termo do 2.° ciclo do Ensino Basico. Encontra-se dividida em:

a) Zona de leitura formal,

b) Zona de leitura informal;

¢) Zona de Novas Tecnologias da Informacao;,
d) Sala da hora do conto;

2.3.1 — Nesta sala funcionam ainda os seguintes servigos:

a) OPAC — consulta do catalogo bibliografico;
b) Empréstimo domiciliario;
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¢) Consulta local,

d) Acesso a CD-ROM,;

e) Leitura de periddicos;

f) Acesso acompanhado a Internet;
2) Hora do conto.

2.3.2 — A Sala da Hora do Conto funciona também, mediante pro-
gramagdo especifica, como espago de actividades ludicas.

2.4 — Zona dos Audiovisuais — encontra-se dividida em zona dudio
e zona video para audi¢do e visionamento de documentos em suporte
audio ou video. Pode ser utilizada em diversas actividades, de acordo
com os objectivos gerais da Biblioteca. Funcionam nesta zona, os se-
guintes servigos:

a) Audigdo de CD’s audio;

b) Visionamento de videos;

¢) OPAC — consulta do catalogo bibliografico;
d) Empréstimo domiciliario;

e) Consulta local;

f) Acesso a CD-ROM;

f) Acesso acompanhado a Internet.

2.5 — Sala Polivalente.

CAPITULO I
Utilizadores

Artigo 6.°
Inscrigdes

1 — Para terem acesso aos servicos da Biblioteca, os utilizadores tém
que obrigatoriamente proceder a uma inscri¢do prévia, a qual requer a
apresentagdo do comprovativo de identificagéo (bilhete de identidade,
carta de condugdo, documento comprovativo da residéncia ou outro);

2 — Aos utilizadores ¢ entregue um cartdo de utilizador, pessoal e
intransmissivel, cuja apresentagdo ¢ necessaria para a utilizagdo dos
servigos de empréstimo domiciliario e utilizagdo dos equipamentos
audiovisuais e informaticos.

3 — A atribuigdo do cartdo de utilizador a menores de dezoito anos e o
seu uso, esta condicionado a autorizagao dos pais, tutores ou encarrega-
dos de educagio, que assumem por aqueles inteira responsabilidade.

4 — A autorizagdo prevista no numero anterior ¢ formalizada mediante
a assinatura em impresso proprio, a qual ¢ comprovada pela apresentagao
do bilhete de identidade, carta de condugao ou documento comprovativo
da residéncia dos pais ou encarregados de educagio.

5 — Qualquer alteragdo do endereco deve ser imediatamente comu-
nicada a biblioteca para actualizaggo da ficha de leitor.

6 — A aquisi¢do do cartdo de utilizador esta sujeita ao pagamento
de uma taxa prevista no anexo “Tabela de Taxas” do presente regula-
mento, assim como a emissao de 2.* via e seguintes, motivada por perda,
extravio ou dano.

Artigo 7.°

Direitos do utilizador
Sao direitos do utilizador:

a) Circular livremente em todo o espago publico da biblioteca;

b) Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a disposicao;

¢) Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler,
ouvir e visionar;

d) Requisitar para empréstimo domiciliario e aceder a equipamentos
que permitam a sua leitura, audi¢@o e visionamento;

e) Ser informado e orientado sobre a utilizagdo do fundo documental
e dos servigos;

f) Consultar livremente os catalogos manuais ou automatizados exis-
tentes;

g) Utilizar os computadores multimédia para realizar trabalhos e
aceder a Internet, mediante marcagdo prévia;

h) Apresentar criticas, propostas e reclamagdes, sugerir aquisigdes
de documentos, reservar a leitura, audi¢ao ou visionamento de livros,
audiovisuais ou outros, mediante o preenchimento de impressos proprios
para o efeito.

Artigo 8.°
Deveres do utilizador

Sao deveres do utilizador:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;
b) Respeitar as indicagdes dos funcionarios;
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¢) Manter em bom estado de conservacdao os documentos que lhe
forem facultados, bem como fazer bom uso das instalagGes e dos equi-
pamentos;

d) Colaborar no preenchimento de impressos para fins estatisticos
e de gestdo;

e) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo de documentos re-
quisitados para leitura domicilidria;

/) Indemnizar o Municipio de Rio Maior por danos ou perdas que
forem da sua responsabilidade;

g) Contribuir para a manuten¢cdo de um bom ambiente e acatar as
indicagdes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios de servigo;

#) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartao de leitor,
sob pena de ser responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas
por terceiros;

i) Apresentar o cartdo de utilizador no acto de requisi¢do de docu-
mentos para utilizacdo domiciliaria, bem como para utilizacdo local dos
equipamentos informaticos e audiovisuais;

J) Responsabilizar-se pelos equipamentos e ou acessorio que, por
manifesto descuido, se verifique terem ficado danificados ou inutilizados
durante o periodo em que foram disponibilizados;

Artigo 9.°
Proibigoes
a) Fumar no interior da Biblioteca;
b) Utilizar o telemovel,
¢) Riscar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo as folhas, capas dos
livros e periddicos;
d) Retirar a sinalizaggo aposta pelos servi¢os da Biblioteca Municipal
como cotas, carimbos, ou quaisquer outros sinais ou registos;
e) Comer e beber em todos os espagos onde existam documentos,
salvo em locais autorizados para o efeito;
/) A entrada de animais;
2) Ministrar/dar explica¢des na Biblioteca Municipal.

Artigo 10.°
Servicos prestados

1 — Os servigos prestados pela Biblioteca Municipal Laureano Santos
sdo inteiramente gratuitos, com excepgdo dos previstos na “Tabela de
Taxas”, a qual pode ser actualizada anualmente de acordo com o indice
de inflagdo publicado pelo INE.

2 — O servigo de fotocopias ¢ reservado exclusivamente aos ser-
vigos internos, bem como a reprodugdo de documentos pertencentes
a Biblioteca.

3 — A prestacao do servigo de fotocopias esta condicionada as normas
legalmente estabelecidas quanto a direitos de autor.

Artigo 11.°
Utilizagdo e cedéncia da sala polivalente

1 — A utilizagdo e ou cedéncia da Sala Polivalente sera efectuada
de acordo com o n.° 5 do artigo 4.°, de acordo com os objectivos gerais
definidos neste regulamento, podendo estar acessivel a grupos até 100
pessoas.

2 — As actividades culturais que decorreram na Sala Polivalente, pro-
movidas pela Biblioteca ou por entidades e instituigdes exteriores, podem
ter lugar durante o horario normal de funcionamento ou fora dele.

3 — As entidades que pretendam utilizar a Sala Polivalente devem
requeré-lo por escrito ao Vereador(a) da Cultura, com uma antece-
déncia minima de 15 dias, devendo indicar por escrito os seguintes
elementos:

a) Entidade promotora;

b) Nome da acgao;

¢) Objectivos;

d) Material;

e) Datas e periodo de utilizacdo (hora de inicio e fim da ac¢?o).

4 — Os servigos da autarquia tém prioridade na utilizagdo da Sala
Polivalente.

5 — As actividades a realizar na Sala Polivalente poderdo revestir
a forma de coloquios, conferéncias, seminarios, debates, acgdes de
formacao, espectaculos, dramatizagdes e sessoes de filmes.

6 — O material de apoio e documentagdo pertencente ao promotor
da acg@o ¢ da sua inteira responsabilidade.

7 — O espago e equipamento cedidos pela autarquia para a reali-
zagao das ac¢des ficam sob a responsabilidade da entidade promotora
das mesmas.

8 — Qualquer dano verificado no equipamento cedido sera da res-
ponsabilidade do promotor da ac¢éo.
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9 — Quer as entidades externas quer os servigos da autarquia deve-
rdo comunicar, com uma antecedéncia minima de 48 horas, qualquer
desisténcia ou alterag@o das acgoes a realizar.

Artigo 12.°
Utilizagao e cedéncia de outros espacos

A utilizagdo € ou cedéncia de outros espagos, nomeadamente a Sala
de Adultos, a Sala Infanto-Juvenil ou o Atrio, para eventuais exposi¢des
de trabalhos ou outros, sera efectuada de acordo com o n.° 5 do artigo 4.°
do presente Regulamento.

CAPITULO 11
Consulta na Biblioteca

Artigo 13.°
Disposicdes gerais

1 — Podem ser consultados na Biblioteca todos os livros, periodicos,
documentos audiovisuais ou outros que se encontrem nas salas de livre
acesso ao publico, exceptuando aqueles cuja classificacao etéria proiba
a sua utilizagdo.

2 — Depois de consultadas, as obras devem ser deixadas nas mesas
de trabalho, sendo da exclusiva competéncia do funcionario do sector
a sua reposi¢do no lugar respectivo.

3 — Nao podem ser retiradas obras ou outros documentos de uma
sala para outra sem autoriza¢do do técnico responsavel pela mesma e
sem o preenchimento de uma ficha de requisi¢do.

Artigo 14.°
Area de reservados

1 — A area de reservados inclui trés ntcleos:
1.1 — Do livro antigo ou de grande valor bibliografico — integram-se
neste nucleo todas as obras que preencham os seguintes requisitos:

a) Serem convencionalmente consideradas como livro antigo (até
1800). Esta posic¢ao extrema pode néo ser considerada, por exemplo, para
obras em varias unidades fisicas, cujo inicio de publicagao seja anterior,
ou por outras razdes, a ponderar caso a caso pelo bibliotecario;

b) Serem exemplares de edigdes antigas, 1.* ou ndo, embora fora do
limite convencionalmente definido para o livro antigo;

c) Tratar-se de exemplares autografados pelo autor ou por outro,
consoante a importancia relativa dos autografadores, o que sera ana-
lisado caso a caso;

d) Serem edi¢des consideradas raras ou de grande valor bibliografico,
por razdes diferentes das previstas anteriormente;

1.2 — Do livro deteriorado, em restauro — integra-se neste nucleo
todo o livro, com muito ou pouco valor, cujo estado de conservagio
ndo permita a consulta.

1.3 — Do livro em deposito — todo o livro que temporariamente
esta ausente da consulta ou empréstimo, mas disponivel caso seja so-
licitado.

2 — O acesso e a reprodugdo dos documentos reservados que se
encontram em deposito (livros e jornais antigos, obras raras ou em mau
estado de conservagao, fundos de doagdes, e outros de caracter patrimo-
nial) estdo condicionados e sujeitos a autorizagdo do Técnico Superior
de Biblioteca, obedecendo a sua consulta a requisigao.

CAPITULO IV
Empréstimo domiciliario

Artigo 15.°
Disposicao geral

Os utilizadores, para além da consulta na Biblioteca, podem também
usufruir do servigo de empréstimo domiciliario que lhes permite a requi-
si¢do, renovagdo e reserva de documentos para consulta no domicilio.

Artigo 16.°

Empréstimo a instituicdes

1 — Os estabelecimentos de ensino localizados na area do municipio,
podem solicitar o empréstimo domiciliario dos documentos existentes
na Biblioteca para a prossecucdo de objectivos pedagdgicos, podendo
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para o efeito requisitar 5 livros, 3 CD 4udio, 3 DVD video ou 3 VHS
video, cuja utilizagdo ndo pode exceder 15 dias para os livros e sete
dias para os restantes.

2 — As restantes entidades sitas no concelho, podem igualmente
solicitar o empréstimo de documentos para apoio as suas actividades,
nos termos do numero anterior.

Artigo 17.°
Empréstimo para exposicoes

O empréstimo para exposi¢cdes de fundos documentais de valor pa-
trimonial, s6 ¢ autorizado desde que sejam asseguradas as condi¢des
de seguranca necessarias e ndo seja posta em causa a sua conservagio
€ preservacao.

Artigo 18.°
Empréstimo interbibliotecario

A Biblioteca Municipal pratica a modalidade do empréstimo inter-
bibliotecario, sendo as despesas inerentes a este servigo inteiramente
suportadas pelo utilizador, nomeadamente os portes de correio e, bem
assim, os custos referentes ao empréstimo do contetido da obra praticados
pela Biblioteca que empresta o livro solicitado.

Artigo 19.°
Prazos de empréstimo domiciliario
1 — Os prazos de empréstimo domicilidrio sdo os seguintes:

a) Até ao maximo de 5 livros por um periodo de 15 dias seguidos,
renovavel uma vez por igual periodo;

b) Até ao maximo de um CD audio, um DVD video ou VHS video, por
um periodo de 3 dias seguidos, renovavel uma vez por igual periodo;

2 — A renovagao dos empréstimos a que se referem as alineas a) e
b) do numero anterior pode ser efectuada presencialmente, por telefone,
fax ou e-mail, e pode ndo ser concedida sempre que hajam outros uti-
lizadores em lista de espera.

3 — Areserva de documentos pode ser efectivada conforme o disposto
no numero anterior, até ao maximo de 5 livros.

4 — A nao devolugao dos documentos no prazo estipulado fundamenta
a aplicacdo de sangdes previstas no artigo 31.°

Artigo 20.°
Classifica¢io etaria

O empréstimo de documentos audiovisuais deve respeitar a classifi-
cacao etaria conferida pela Direc¢do-Geral dos Espectaculos, cabendo
ao técnico profissional em servigo na sec¢do verificar o cumprimento
da disposigao.

Artigo 21.°
Restricdes de empréstimos

1 — Nao sdo susceptiveis de empréstimo domiciliario os seguintes
fundos documentais:

a) Obras de referéncia e de consulta local;

b) Revistas de caracter cientifico/cultural, periodicos locais/regionais
e outros documentos previamente definidos como tal;

¢) Obras raras, de dificil aquisig¢do ou consideradas de luxo;

d) Obras em mau estado de conservagao;

e) Obras que integrem exposigdes bibliograficas.

2 — Para efeitos do presente regulamento consideram-se:

a) Livros de referéncia os editados sob a forma bibliografica de en-
ciclopédias, dicionarios, guias, atlas, compilagdes, resumos estatisticos,
codigos de leis, decretos e regulamentos, historias basicas, universais
ou nacionais;

b) Livros de consulta local, aqueles cuja leitura seja expressamente
recomendada pelos programas escolares.

3 — Nao sao susceptiveis de empréstimo os documentos audiovisuais
e multimédia que apresentem as seguintes caracteristicas:

a) Audiovisuais raros;

b) Que sejam necessarios para o desenvolvimento de actividades
culturais;

¢) Multimédia que revistam a forma de enciclopédias, dicionarios,
historias basicas, universais ou nacionais ou que integrem informagao
recomendada pelos programas escolares.
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4 — Todos os documentos da biblioteca ndo passiveis de empréstimo
estdo identificados com o carimbo “Consulta na Biblioteca”.

Artigo 22.°
Indemnizacdes

1 — Em caso de extravio ou deterioragdo de documentos sem possibi-
lidades de recuperago, o utilizador tera de reembolsar Municipio de Rio
Maior da quantia equivalente ao custo da obra no mercado, ou entregar
na Biblioteca Municipal um exemplar igual no prazo de 30 dias.

2 — Caso o exemplar do documento desaparecido ou irrecuperavel
seja parte integrante de uma obra constituida por mais de um volume, o
valor da indemnizagao sera o equivalente a totalidade do custo da obra.

Artigo 23.°
Utilizadores de menor idade

Os pais ou encarregados de educacdo de utilizadores com idade igual
ou inferior a dezoito anos, sdo co-responsaveis pelos actos praticados
pelo menor nas instalagdes da Biblioteca Municipal Laureano Santos.

Artigo 24.°
Horario de funcionamento

1 — O Horario de funcionamento ao ptblico encontra-se afixado a
entrada da Biblioteca e pode ser solicitado em todas as salas.

2 — O horario pode ser alterado em fungao das necessidades do
Servico.

CAPITULO V
Sector multimédia

Artigo 25.°
Utilizacdo dos equipamentos

1 — Os utilizadores da biblioteca podem usar os equipamentos infor-
maticos destinados a uso publico, de forma particular e individual, para
pesquisas ou trabalhos, visionamento de suportes multimédia e acesso
a Internet, mediante a apresentagdo do cartdo de leitor.

2 — A utilizagdo dos equipamentos obriga ao preenchimento prévio
do impresso para fins estatisticos e de seguranga.

Artigo 26.°
Impressdo de documentos

Os utilizadores que pretendam imprimir documentos previamente
efectuados em suporte informatico, devem certificar-se que aqueles
suportes estdo livres de virus informaticos, sendo da sua inteira res-
ponsabilidade qualquer dano provocado no equipamento informatico
da Biblioteca.

Artigo 27.°
Marcacao prévia de reservas

1 — Os utilizadores podem fazer marcagdo prévia de reserva, pessoal-
mente, nos balcdes de atendimento existentes nas salas, ou por telefone,
fax ou correio electronico.

2 — A reserva deve ser confirmada presencialmente, dez minutos
antes da hora marcada.

3 — Nao podem ser feitas reservas e utilizagdes por periodos supe-
riores a 1 hora por dia.

Artigo 28.°

Reserva prioritaria

Os utilizadores que necessitem de realizar trabalhos ou pesquisas para
a prossecugdo da actividade escolar ou profissional tém preferéncia no
acesso aos computadores.
Artigo 29.°

Reserva com caracter ludico

Para os jogos de computador e afins s6 é permitido fazer reservas de
meia hora por dia.
Artigo 30.°

Consulta de contetudos

1 — O acesso a contetidos de natureza pornografica ou atentatoria dos
direitos humanos esté interdito a todos os utilizadores e em quaisquer
circunstancias.
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2 — A consulta de contetidos que contenham registos sonoros obriga
ao uso de auscultadores.

3 — As tentativas de desconfiguragao dos sistemas, de penetragdo em
informagao ndo publica e instalagdo de quaisquer programas, nomeada-
mente da Internet, constituem infrac¢des cuja gravidade ¢ susceptivel
de processo-crime.

4 — Para além da dentincia as autoridades competentes, as infracgdes
descritas nos niimeros anteriores, podem ser aplicadas, consoante a sua
gravidade, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia registada;
b) Suspensdo do uso do sistema informatico, até 6 meses;

Artigo 31.°
Outros servigos

Para além do simples acesso a informagao e aos aplicativos disponiveis
prestados de forma gratuita a Biblioteca disponibilizara, entre outros,
0s seguintes servigos:

a) De correio electronico, a pedido do interessado, com formatagao
a cargo do funcionario da Biblioteca.

b) De envio de conteudos informativos a distancia, por fax, correio
e e-mail (textos, imagens, registos sonoros, registos video), mediante
pagamento prévio.

c) De servigos de impressao em formatos A4 e A3 para contetidos de
texto, texto e imagem a preto e branco e a cores, mediante pagamento prévio.

CAPITULO VI
Infracgoes

Artigo 32.°
Sangoes

1 — As infracgdes ao presente regulamento sdo puniveis com sangdes
que revestem a seguinte forma:

a) A partir do primeiro dia de atraso verificado na entrega dos docu-
mentos requisitados, o utilizador fica impedido de requisitar quaisquer
documentos;

b) A partir do vigésimo segundo dia de atraso o utilizador fica impe-
dido de utilizar quaisquer servigos e documentos.

2 — As sangdes previstas nas alineas a) e b) do niimero anterior
cessam, logo que sejam objecto de regularizagdo por parte dos utiliza-
dores infractores.

3 — As sangdes previstas no numero 1 podem ser objecto de instau-
ragdo de um processo-crime caso os utilizadores em falta persistam em
ndo regularizar as situacdes apos a expira¢ao dos respectivos prazos de
entrega dos documentos.

CAPITULO VII
Profissionais da informacao

Artigo 33.°
Competéncias

1 — Ao responsavel pela Biblioteca Municipal compete no ambito
das suas fungdes:

a) Fazer cumprir este regulamento;

b) Dirigir superiormente o funcionamento do servico e o trabalho a
desenvolver pelos funcionarios afectos ao sector;

¢) Definir e aplicar procedimentos técnicos de tratamento documental,
promover acg¢des de difusdo com vista a tornar acessiveis as fontes de
informacao;

d) Dar pareceres técnicos na area da sua competéncia e planificar
accdes culturais de promogdo do servigo.

2 — Aos funcionarios da Biblioteca Municipal, conforme a sua for-
magao técnico-profissional, e sob orientagao do responsavel, compete:

a) Executar as tarefas relacionadas com a aquisi¢@o, o registo, a
catalogac@o, a cotagdo, o armazenamento e a difusdo da documentagao
¢ informacao;

b) Realizar as fungdes inerentes ao servigo de atendimento, de em-
préstimo e de pesquisa bibliografica;

c) Executar outras tarefas no ambito das actividades da Biblioteca
e Documentagdo a desenvolver no respectivo servigo, assim como as

Didario da Republica, 2. série— N.°216 — 6 de Novembro de 2008

que lhes forem confiadas para o eficiente funcionamento da Biblioteca
Municipal;

d) Sao igualmente responsaveis pela manutengao das salas e respectivo
material e equipamento.

Artigo 34.°
Casos omissos

Em tudo o que ndo esteja previsto no presente regulamento é compe-
tente para decidir o Presidente da Camara Municipal, ouvido o Vereador(a)
da Cultura, no respeito pelas normas legais e regulamentares aplicaveis.

Artigo 35.°
Revisao
O presente regulamento sera revisto sempre que se revele pertinente

para um correcto ¢ eficiente funcionamento da Biblioteca Municipal
Laureano Santos, de Rio Maior.

Artigo 36.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor 15 dias uteis ap6s a sua pu-
blicitagdo, nos termos legais.

Tabela de taxas (")

1 — Fotocdpias (sujeitas a Direitos de Autor e Direitos Conexos, com
IVA incluido a taxa legal):

a) A4 — preto e branco — 0,05 euros;
b) A3 — preto e branco — 0,10 euros;
¢) A4 — cores — 0,30 euros;

d) A3 — cores — 0,80 euros;

e) Acetato — preto — 0,80 euros;

f) Acetato — cores — 1,00 euro.

2 — Fotocopias e impressdes simples (com [VA incluido a taxa legal):

a) A4 — preto e branco — 0,05 euros;
b) A3 — preto e branco — 0,10 euros;
¢) A4 — cores — 0,30 euros;
d) A3 — cores — 0,80 euros.

3 — Acetatos (com IVA incluido a taxa legal):

a) Acetato — preto — 0,80 euros;

b) Acetato — cores — 1,00 euro.

4 — Fax:

a) Envio de fax, que ndo exceda 5 folhas — 0,50€;

b) Acima de 5 folhas, acresce 0,20 € por cada folha.

5 — Cartdes de utilizador (com IVA incluido a taxa legal):
a) 1. via:

Puablico em Geral — 3,00 Euros;
Estudantes,Portadoresde CartioRM JovemeCartioRM 65 — 1,00Euro;
b) 2.% via e seguintes:

Publico em Geral — 6,00 Euros;
Estudantes,PortadoresdeCartioRMJovemeCartioRM 65 — 2,00Euros.

(M) O servigo de fotocopias respeita as normas legalmente estabele-
cidas quanto a direitos de autor, nos termos da Lei n.° 62/98, de 1 de
Setembro que regula o disposto no artigo 82.° do Cddigo do Direito de
Autor e dos Direitos Conexos (primeira alteragdo introduzida pela Lei
n.° 50/2004 de 24 de Agosto).
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CAMARA MUNICIPAL DE RIO MAIOR

Aviso n.° 10296/2009

Nos termos e para os devidos efeitos no disposto na alinea @) don.® 2
do artigo 53.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as alteragdes
introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, torna-se ptblico
que em sessdo ordinaria de 23 de Abril de 2009 da Assembleia Munici-
pal aprovou o regulamento da Biblioteca Municipal Laureano Santos,
sob proposta oportunamente aprovada pela Cadmara Municipal, na sua
reunido ordinaria de 27 de Margo de 2009.

O regulamento em aprego foi aprovado na versdo correspondente
ao texto publicado na 2. série do Didrio da Republica n.° 216, de 6 de
Novembro 2008, com as seguintes alteragdes apresentadas em sede de
inquérito publico:

Artigo 19.°
Prazos de empréstimo domiciliario

4 — Ap6s a confirmagdo da reserva dos documentos, o utilizador
deve proceder ao seu levantamento para consulta na Biblioteca ou para
empréstimo domiciliario, no prazo de dois dias tteis.

5 — Ando devolugdo dos documentos no prazo estipulado fundamenta
a aplicacdo de sangdes previstas no artigo 32.°
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CAPITULO V

Sector de informatica e multimédia

Artigo 25.°

Utilizacio dos equipamentos, servicos
de pesquisa, impressao, fornecimento de informacéo
e uso de novas tecnologias da informacio

12 de Maio de 2009. — O Presidente da Camara, Silvino Manuel
Gomes Sequeira.
301825808
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