REGIMENTO FUNCIONAMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO MAIOR

A Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro estatui na alinea a) do artigo 39.2 a obrigatoriedade da
existéncia de Regimento que defina o funcionamento da Camara Municipal.
Assim, nos termos da aludida disposicdao legal a Camara Municipal de Rio Maior aprova o
seguinte Regimento:

Artigo 1.2

(Natureza)

A camara municipal é o 6rgdo executivo do municipio.

Artigo 2.2
(Fontes normativas)
1. A constituicdo, a composicdo e a competéncia da Camara Municipal de Rio Maior sdo as
fixadas e definidas por Lei, sendo constituida por um presidente e seis vereadores.
2. O funcionamento da Camara Municipal de Rio Maior rege-se pelas normas legais aplicaveis as

Autarquias Locais e pelo presente Regimento.

Artigo 3.2
(Competéncias)

A camara municipal tem as competéncias materiais e funcionais previstas na lei.

Artigo 42
(Reunides)
1 - As reunides da Camara realizam-se habitualmente no edificio dos Pagcos de Concelho,
podendo realizar-se noutros locais, quando assim for deliberado.
2 - As reunides podem ser ordindrias e extraordinarias.
3 — As reunides ordindrias da Camara Municipal sdo publicas.
4 - As reunides ordinarias terdo periodicidade quinzenal, realizando-se as segundas e quartas

sextas-feiras, com inicio as 10.00 horas, ambas com um periodo de intervencao do publico.
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5 - As reuniGes extraordindrias ndo terdo, por norma, periodo de intervencdo do publico, a
menos que seja expressamente decidido pelo Presidente da Camara que o deva ter.
6 — Qualquer alteracdo do dia e hora previstos no anterior n.2 4 serd comunicada a todos os
membros do érgdo com trés dias de antecedéncia, por carta com aviso de rececdo ou através
de protocolo.

Artigo 5.2

(Presidente)

1 - Compete ao Presidente da Camara além de outras fun¢Ges que lhe estejam atribuidas,
convocar, abrir e encerrar as reunides, estabelecer e distribuir a Ordem do Dia, dirigir os
trabalhos e assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes.
2 - O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides,
quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na
ata da reunido.

Artigo 6.2

(Quérum)
1. A Camara Municipal sé pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do nimero
legal dos seus membros.
2. As deliberacdes sdo tomadas a pluralidade dos votos, tendo o presidente voto de qualidade
em caso de empate, ndo contando as abstenc¢bes para o apuramento da maioria.
3. A reunido deve ser iniciada até quinze minutos apds a hora indicada na convocatéria, e
verificada a inexisténcia de quérum, decorre um periodo maximo de quinze minutos para aquela
se poder concretizar.
4. Se, findo o prazo mencionado no nimero anterior, persistir a falta de quérum, o Presidente
considera a reunidao sem efeito e marca dia e hora para nova reunido.
5. O Quérum da camara pode ser verificado em qualquer momento da reunido, por iniciativa do
Presidente ou a requerimento de qualquer dos seus membros.
6. Das reunides canceladas por falta de quérum é lavrada ata onde se regista a presenca e a

auséncia dos respetivos membros, dando este lugar a marcacdo da falta.

Artigo 7.2
(Presencgas, faltas e processo justificativo)

1. Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer reunido.
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2. As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.
3. O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido ao Presidente
da Camara, no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha

verificado, e a decisdo é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.

Artigo 8.2

(Suspensdo do mandato)
1- Os membros da camara Municipal podem solicitar a suspensao do respetivo mandato, a qual
pode ser motivada, designadamente, por:
a) Doencga comprovada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;
¢) Afastamento temporario da drea do municipio por periodo superior a 30 dias.
d) Atividade profissional inadiavel.
2 - O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo
abrangido e é enderecado a Presidente da Camara Municipal, devendo ser aprovado pelo
executivo na reunido imediata a da sua apresentacdo.
3 - A suspensdo que, por uma sé vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do
mandato constitui, de pleno direito, rentincia ao mesmo, salvo se no primeiro dia util seguinte
ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar funcgdes.
4 - A pedido do interessado, devidamente fundamentado, a Cdmara Municipal pode autorizar a
alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensao do mandato, até ao limite
estabelecido no nimero anterior.
5 — Enquanto dure a suspensao do mandato, os membros da Cdmara Municipal sdo substituidos

nos termos do artigo 119.

Artigo 9.2
(Auséncia inferior a 30 dias)
1 - Os Membros da Camara Municipal podem fazer-se substituir nos casos de auséncia por
periodos até 30 dias.
2 - A substituicdo obedece ao disposto no artigo 112 e opera-se mediante simples comunicacao
por escrito dirigida ao Presidente da Camara Municipal, na qual sdo indicados os respetivos inicio

e fim.
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Artigo 10.2

(Preenchimento das vagas)
1 — As vagas ocorridas na camara municipal sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a
seguir na ordem da respectiva lista ou, tratando-se de coligacao, pelo cidaddao imediatamente a
seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.
2 - Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel
o preenchimento da vaga por cidadao proposto pelo mesmo partido, o mandato é conferido ao

candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacao.

Artigo 11.2
(Direitos inerentes ao exercicio do mandato)
1 - Os membros da Camara Municipal em regime de ndo permanéncia tém direito aos abonos e
a dispensa, da atividade profissional, prevista na Lei.
2 — Compete ao Presidente da Camara Municipal facultar aos interessados as declaragoes
necessarias ao exercicio das suas funces, nomeadamente do Direito a dispensa, referida no

numero anterior.

Artigo 12.2

(Convocatdria)
1 - Os membros da camara sdao convocados para as reunides ordinarias por deliberagdo na
primeira reunido realizada apds a instalacdo do érgdo, com dia e hora certos, que sera objeto
de publicitacdo por edital que constard em permanéncia no sitio da internet do municipio.
2 - As reunibes extraordinarias sdo convocadas por iniciativa do presidente da cdmara municipal
ou apods requerimento de, pelo menos, um terco dos vereadores e que indique o assunto a ser
tratado.
3 — As reunides extraordindrias sdo convocadas com, pelo menos, dois dias Uteis de
antecedéncia e, quando aplicavel, para um dos oito dias subsequentes a rececdo do
requerimento previsto non.2 2.
4 - Da convocatdria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na

reuniao.
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Artigo 13.2
(Ordem do dia)

1 - A Ordem do Dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente e deve incluir os assuntos
indicados pelos membros do respetivo érgdo, desde que sejam da competéncia deste e o pedido
seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;

b) Oito dias sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.

3 - A Ordem do Dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia de, pelo menos, 2 dias
Uteis sobre a data de inicio da reunido, sendo disponibilizada, em simultaneo, a respetiva
documentacao.

4 — A Ordem do Dia deverd ser publicada no sitio de internet da camara municipal com a
antecedéncia referida no nimero anterior.

5 — A partir do momento em que a ordem do dia seja entregue deverdao os documentos que
habilitem os membros da Camara a participar na discussdo das matérias dela constantes ficarem
disponibilizados na plataforma informatica - intranet Municipal disponibilizada para o efeito
pela Camara Municipal, devendo a todos os membros ser disponibilizadas pelos Servigos da
Camara Municipal credenciais de acesso individual indispensavel a terem acesso a referida
documentacao.

6 - N3do obstante o disposto no anterior n2 5, qualquer membro tem a faculdade de,
atempadamente, solicitar, por escrito, aos servigos da Camara Municipal cépia impressa, total
ou parcial.

7 - Os documentos que complementem a instrugdo do processo deliberativo respeitantes aos
assuntos que integram a ordem de trabalhos, que por razbes de natureza técnica ou de
confidencialidade, ainda que pontual, ndo sejam distribuidos ou disponibilizados nos termos dos
numeros anteriores, devem estar disponiveis para consulta, nos dois dias Uteis anteriores a data

indicada para a reuniao.

Artigo 14.2
(Objeto das deliberagoes)

1-S6 podem ser objeto de deliberagédo os assuntos incluidos na ordem do dia da reunido.
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2 - A sequéncia das matérias fixadas para cada reunido pode ser alterada por deliberacdo

maioritaria dos membros da cdmara municipal.

Artigo 15.2
(Periodo das reunides)
1 — Nas reunides ordindrias havera lugar a trés periodos distintos:
a) Periodo de Antes da Ordem do Dia;
b) Periodo da Ordem do Dia;
c) Periodo de Intervengao do Publico.

2 — Nas reunides extraordindrias apenas terao lugar o periodo da Ordem do Dia.

Artigo 16.2

(Periodo Antes da Ordem do Dia)
1 — O periodo “Antes da Ordem do Dia”, destina-se ao tratamento de assuntos gerais de
interesse para o municipio.
2 — O periodo de “Antes da Ordem do Dia” tera a duragdo maxima de cinquenta minutos,
destinando-se nomeadamente a:
a) Apreciacao, discussdo e aprovacgdo das atas da reunido anterior;
b) Assuntos para conhecimento, correspondéncia, atividade e informacGes ou esclarecimentos
gue a presidente entenda prestar;
¢) Intervengao dos membros do executivo.
3 - Cada membro do Executivo dispde de um periodo de seis minutos para apresentagao sucinta
de assuntos de interesse local.
4 - E ainda considerado um periodo de dez minutos para esclarecimentos por parte da

Presidente da Camara.

Artigo 17.2
(Periodo da Ordem do Dia)
1 - A Ordem do Dia é estabelecida pelo Presidente da Camara, devendo as propostas a incluir
ser remetidas ao servico de apoio ao funcionamento da Cadmara com a antecedéncia minima de

cinco dias relativamente a data da reunido.
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2 — Os assuntos a apresentar para deliberacdo devem, preferencialmente, conter a respetiva
proposta de deliberacao.

3 - A Ordem do Dia, com as propostas inerentes, sdao remetidas aos Vereadores com a
antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, através de plataforma informatica acessivel no sitio
da intranet da Camara Municipal mediante acesso reservado (credenciais de acesso
disponibilizadas para o efeito).

4. A discussdo e votacdo de cada um dos pontos da Ordem do Dia, a ser submetido a deliberacao,
devera processar-se da seguinte forma:

a) Apresentacdo do assunto e da proposta de deliberacao pelo Presidente da Camara Municipal,
ou pelo respetivo proponente;

b) Inscricdes dos membros do executivo para usarem da palavra na discussdo da proposta;

¢) Uso da palavra pelos membros inscritos em harmonia com a ordem pela qual foram registadas
as inscrigoes;

d) Resposta a pedidos de esclarecimento a serem prestados pela Presidente da Cémara
Municipal ou pelo respetivo proponente, com possibilidade de recurso a outros intervenientes;
e) Votacdo;

f) Declaragdo do resultado da votacdo, declarando a proposta aprovada ou rejeitada em
harmonia com a votacao verificada;

g) Prolacdo de eventuais declara¢des de voto.

5 - Cada membro do Executivo dispGe de um periodo de trés minutos para intervencgdo acerca
do assunto e/ou solicitar os esclarecimentos que julgue necessarios.

6 - E ainda considerado um periodo de trés minutos para esclarecimentos por parte da

Presidente da Camara.

Artigo 18.2
(Periodo para Intervencdo e esclarecimentos do Publico)
1 - Em todas as reunides do més havera um periodo de intervenc¢do aberto ao publico.
2 - O Periodo de Intervencdo do Publico terd lugar apds a discussdo da Ordem do dia.
3 - O periodo de intervengdo terd a duragdo maxima de quinze minutos, distribuida por periodos
gue, em caso algum, poderao exceder os cinco minutos por cada intervencao.
4 - Os cidadaos interessados em usar da palavra, fardo antecipadamente a sua inscricdo, com a

indicacdo da matéria que pretendem versar, bem como do seu nome e residéncia.
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5 - Apenas serdo permitidos como assuntos de intervencao os que tenham interesse direto para
a area do municipio.

6 - Os pedidos de esclarecimento serdo sempre dirigidos ao Presidente da Camara, sendo, por
conseguinte, vedada a interpelacdo direta e personalizada a qualquer membro da Camara
Municipal ou qualquer outra individualidade autarquica que esteja presente.

7 - Havendo possibilidade serdo de imediato prestados os esclarecimentos pela Presidente da
Camara. Ndo havendo essa possibilidade, deverdo os mesmos serem prestados através de oficio,
cuja remessa nao podera exceder o prazo de vinte dias Uteis.

8 - A nenhum cidaddo é permitido sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e
aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberagdes tomadas, nos

termos na legislagao em vigor.

Artigo 19.2
(Pedidos de Esclarecimento)
1 — O uso da palavra para esclarecimentos limita-se a formulagdo concisa da pergunta sobre a
matéria em duvida enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.
2 — Os membros do executivo que queiram formular pedidos de esclarecimento devem
inscrever-se no termo da intervencdao que os suscitou, sendo formulados pela ordem de

inscricdo e respondidos em conjunto.

Artigo 20.2
(Reagao contra ofensas a honra ou a consideragao)
1-Sempre que um membro do executivo considere que foram proferidas expressdes ofensivas
da sua honra ou consideragdo, pode, para se defender, solicitar o uso da palavra por tempo ndo
superior a trés minutos.
2 — 0 autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo ndo superior

a trés minutos.

Artigo 21.2
(Voto)

1 — Cada membro do executivo tem um voto.
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2 — Nenhum membro da Camara presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de
abstencao.
Artigo 22.2

(Formas de Votagdo)
1 — As votacgdes realizam-se por uma das seguintes formas:
a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem elei¢cbes e quando envolvam a apreciagdo de
comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa, ou ainda, em caso de duvida, se a
camara assim o deliberar;
b) Por votagao nominal, salvo se a cdmara deliberar, sob proposta de qualquer membro, outra
forma de votacao.

2 — O Presidente vota em ultimo lugar.

Artigo 23.2
(Processo de votagao)
1 - Sempre que se tenha que proceder a uma votacdo, o Presidente da Camara anuncia-o de
forma clara.
2 — Aquando da votacdo por escrutinio secreto, procede-se a chamada nominal de todos os
membros da Camara.
3 —Terminada a chamada, é encerrada a urna, procedendo-se de seguida a contagem dos votos

e ao anuncio dos resultados.

Artigo 24.2
(Empate na votagdo)
1 - Em caso de empate na votacao, o Presidente da Camara tem voto de qualidade, nos termos
do n.2 2 do artigo 6.2, exceto se a votacdo se tiver efetuado por escrutinio secreto.
2 — Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto, proceder-se-a de imediato a nova
votacdo e, se o empate se mantiver adiar-se-a a votacdo para a reunido seguinte.

3 — Mantendo-se o empate na primeira votacao seguinte, proceder-se-a a votacdo nominal.
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Artigo 25.2

(Declaragoes de voto)
1 — Cada membro da Camara Municipal, a titulo individual, tem direito a produzir, no final de
cada votacdo, uma declara¢do de voto esclarecendo o sentido da sua votacao.
2 — As declaragbes de voto podem ser escritas ou orais, podendo estas ser entregues por escrito
no prazo maximo de 48 horas.
3 — As declaragdes de voto orais ndo podem exceder trés minutos.
4 — Os membros da Camara podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o
justifiquem.
5 — O registo na ata do voto de vencido isenta o emissor deste da responsabilidade que
eventualmente resulte da deliberagdo tomada.
6 — Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as delibera¢des sdo sempre

acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 26.2
(Atas)

1 — De cada reunido é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros nela presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes tomadas e a forma e o resultado
das respetivas votagoes.

2. Os membros da Camara que pretendam que as suas intervengbes sejam integralmente
reproduzidas em ata deverdo disso fazer nota ou devem enviar por email aos servicos da apoio
ao funcionamento das reuniées de cdmara, no prazo maximo de dois dias Uteis apds a reuniao,
a respetiva intervencgao.

3 — Das atas deverdo também constar uma referéncia sumaria as eventuais interveng¢des do
publico na solicitacdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

4 - Por norma, as atas serdo postas a aprovacdo de todos os membros no inicio da sessdo
ordinaria subsequente, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.
5 — As atas ou o texto das delibera¢des mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no

final das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes.
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6 — As deliberacdes s6 podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respetivas atas ou depois

de assinadas as minutas, nos termos do nimero anterior.

Artigo 27.2

(Casos de impedimento)
Nenhum membro da Camara Municipal pode intervir em Procedimento Administrativo ou
deliberacao, nos casos seguintes:
a) quando nele tenha interesse, por si, como representante ou gestor de negdcios de outra
pessoa;
b) quando por si, ou como representante de outra pessoa, nele tenha interesse o seu conjuge,
algum parente ou afim em linha reta ou até ao 22 grau da linha colateral, bem como qualquer
pessoa com quem viva em economia comum;
¢) quando por si, ou como representante de outra pessoa, tenha interesse em questdo
semelhante a que deva ser decidida, ou quando tal situagao se verifique em relacdo a pessoa
abrangida pela alinea anterior;
d) quando tenha intervindo no Procedimento como perito ou mandatario ou haja dado parecer
sobre a questao a resolver;
e) quando contra ele, seu conjuge ou parente em linha reta seja intentada acdo Judicial proposta
pelo interessado ou pelo respetivo conjuge ou com quem com ele viva em economia comum;
f) quando se trate de recurso da decisdo proferida por si, ou com a sua intervencdo, ou proferida
por qualquer das pessoas referidas na alinea b) ou com intervencdo destas.

g) nos demais casos previstos na Lei.

Artigo 28.2
(Escusa)
O membro da Camara Municipal deve pedir dispensa de participacdao e deliberagcdo quando
ocorram circunstancias pelas quais possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengdo ou retidao
da sua conduta, designadamente:
a) quando por si ou como representante de outra pessoa, nele tenha interesse parente ou afim

em linha reta ou até ao 32 grau da linha colateral, ou tutelado dele ou do seu conjuge;
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b) quando o titular do 6rgdo ou agente ou do seu conjuge, ou algum parente ou afim em linha
reta, for credor ou devedor de pessoa singular ou coletiva com interesse direto no

procedimento, ato ou contrato.

Artigo 29.2
(Apoio a Camara Municipal)
1 — A Camara Municipal dispde de apoio composto por funciondrios do municipio, com a
seguinte composicao:
e Dirigente da area administrativa;
e Técnico da area administrativa.
2 — Estes funciondrios sdo destacados pelo Presidente da Camara Municipal, tendo em conta a

necessidade, bem como o eficiente exercicio das suas competéncias.

Artigo 30.2

(Convocagdes aos Membros da Camara)
1 - A convocagdo dos membros da Camara para qualquer reunido desta, podera ser efetuada
por correio eletrdnico, considerando-se efetuada na data da sua expedicdo.
2 - Para os efeitos previstos no anterior n2 1 deverdo os membros da Camara aderir, de forma
expressa, a notificacdo eletrdnica, para o que:
a) deverdo assinar declaragdo, cujo formato serad definido pelos servicos, a aceitar receber as
convocatérias mediante correio eletrénico, constando da mesma o respetivo endereco de email;
b) deverdao comunicar aos servigos de apoio a Camara Municipal qualquer altera¢do entretanto
ocorrida no seu enderecgo de email.
3 - O disposto no anterior n2 1 é igualmente aplicavel a quaisquer outras comunicagdes entre a
Camara Municipal e os membros do executivo.
4 - Aos membros da Camara que ndo aderirem as notificacGes eletrénicas as convocatodrias
continuardo, obrigatoriamente, a ser expedidas ou entregues mediante carta registada com
aviso de recec¢do ou protocolo, devendo quaisquer outras comunica¢des de ou para a Camara

Municipal serem sempre expedidas via postal ou protocolo.
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Artigo 31.2

(Recurso)
1 — Os recursos previstos nos nimeros 2 e 3 do artigo 342 do anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, serdo incluidos na ordem do dia referente a primeira reunido que se realize apds a
sua interposicdo, desde que tal ocorra com a antecedéncia minima de oito dias Uteis, ou na
reunidao seguinte, se assim nado suceder, devendo, em qualquer caso, ser objeto de apreciacao
pela Camara Municipal, no prazo maximo de trinta dias apds a sua recegao.
2 — Quando o recurso tiver a inoportunidade ou inconveniéncia por fundamento, deve o autor

da pratica do ato defender, por escrito, a sua decisao.

Artigo 32.2
(Direito Subsidiario)
Em tudo o que ndo estiver especialmente previsto no presente regimento aplica-se os regimes
constantes do Cddigo de Procedimento Administrativo, a Lei n.2 169/99, de 18 de setembro
alterada e republicada pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de janeiro e a Lei n.2 75/2013, de 12 de

setembro.

Artigo 33.2
(Entrada em Vigor)

1 - O presente Regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovagdo e 0 mesmo
sera de imediato disponibilizado no sitio da Internet de acesso aos membros da Camara
Municipal.

2 — O Regimento de funcionamento das reunides de Camara é publicado no site da Camara
Municipal.

3 — Nos termos da Lei, quando da instalacdo de uma nova Camara Municipal, enquanto nado for

aprovado e publicado novo regimento, continuard em vigor o anteriormente aprovado.

REGIMENTO APROVADO EM REUNIAO DE CAMARA DE 24/10/2013
12 ALTERAGAO AO REGIMENTO APROVADA EM 25/10/2017
22 ALTERAGAO AO REGIMENTO EM 24/03/2023
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